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Taken zaalwacht

De zaalwacht is het visitekaartje van de vereniging en is verantwoordelijk voor de gang van zaken tijdens de wedstrijden.

Om de wedstrijden zo vlot en ongestoord mogelijk te laten verlopen wordt het volgende van de zaalwacht verwacht:

A Voorbereidingen 

· Je bent 30 minuten voor aanvang van de eerste wedstrijd aanwezig.

· Je bent goed herkenbaar als zaalwacht en gebruikt hiervoor de bodywarmer en/of het naamplaatje.

· Je opent de kleedkamer voor de neutrale scheidsrechters; laatste deur voor de rode zaal. De sleutel zit aan een ring met meer sleutels, deze liggen achter de bar.

· Je haalt de grote tafel op die naast de blauwe tribune staat en zet deze tussen de tribunes aan de rode tribunekant, evenals twee stoelen.

· Je opent het materialenhok en haalt uit de wedstrijdkast (sleutels aan sleutelbos):

1. het kastje met laden met de pennen, opstellingsbriefjes, reserveformulieren etc..

2. de wedstrijdformulieren voor de betreffende avond of zaterdag.

3. de telborden (1 grote rode, 2 grote zwarte).

4. het bordje “wedstrijdtafel”.

5. het zakje met de vlaggen (als heren 1 en heren 2 spelen)
6. drie vlaggen met Emmen’95 logo

Vervolgens doe je de kast weer op slot.

· Al deze materialen plaats je op de grote tafel in de hal waarbij je van de wedstrijdformulieren per veld een stapeltje gesorteerd op tijd maakt.

· De vlaggen bevestig je aan de haken aan de wand tegenover de tribune. Een trapje kun je bij de kantine halen.

· Je controleert of er per ballenwagen 9 ballen aanwezig zijn, gemerkt per veld.

· In het materialenhok staan rode prullenbakken die ook naar de zaal moeten. Voordat je ze bij de banken zet moet er eerst een plastic zak in. Deze zakken liggen in het ladekastje. Ook 1 exemplaar bij de wedstrijdtafel laten.

· Je coördineert bij het opbouwen van de velden en het plaatsen van de tussennetten. Indien de hekken nog niet om de tribunes geplaatst zijn zorg je er voor dat dit alsnog gebeurt (Veiligheid !!! ). Soms is het zelfs nodig om de tribune nog uit te schuiven: eerst helemaal uitschuiven en dan weer 2 rijen terug. Bediening ligt achter de bar.

· Je brengt de sleutels, het trapje (en de bediening van de tribune) weer terug naar boven.

· De deur van het materialenhok graag OP SLOT doen (ivm het “verdwijnen” van ballen).

B Wedstrijden
· Je ontvangt de neutrale scheidsrechters en wijst ze de scheidsrechterskleedkamer.
· Je ontvangt de bezoekende teams en wijst ze de kleedkamer.
· Je overhandigt de coach het wedstrijdformulier en laat deze bij de wedstrijdtafel invullen.
· Je wijst de teams het veld aan waar ze op moeten spelen. Je kunt van veld wisselen als het programma daardoor beter kan worden afgewerkt.
· Indien de nethoogte moet veranderen zorg je ervoor dat dit gebeurt.

· Je ziet er op toe dat de wedstrijden op tijd beginnen. Spoor desnoods de scheidsrechter aan.

· Je ziet er op toe dat de tellers, en indien nodig de lijnrechters, op tijd bij het veld zijn.

· Zoekt bij het niet opkomen van een scheidsrechter een vervanger’

· Je zorgt er voor dat na afloop van een wedstrijd het witte wedstrijdformulier bij de wedstrijdtafel komt en controleert of de uitslag en alle handtekeningen er op staan. Het formulier gaat in de Nevobo-envelop.

· Je ziet er op toe dat er op de tribune en vrije velden geen overlast voorkomt.

· De speelvloer is voor spelers, begeleiders en officials! Zij dragen sportschoenen en géén straatschoeisel. 
C Afronden

· Je ziet er op toe dat de teamtaken met betrekking tot het afbreken van de velden uitgevoerd worden. 

· De wedstrijdformulieren van de vrijdag en zaterdag moeten in de Nevobo-envelop. Indien er beoordelingsformulieren van scheidsrechters zijn ingevuld moeten deze er ook bij. 

· De enveloppen (er is 1 apart voor heren 1) moeten naar Ingrid Dam, Bonte Specht 14, tel. 0591-630093. Zij vult de uitslagen in op de NeVoBo-site en verstuurt alles naar de Nevobo.
· De uitslag, inclusief setstanden, van heren 1 moet zo snel ingevoerd worden in het Nevobo - systeem. In principe doet Hennie Wolkorte dit maar als hij er niet is moet de zaalwacht de uitslag doorbellen naar Ingrid Dam of Joan Heikamp (0591-631319).
· Alle materialen die uit de wedstrijdkast zijn gehaald moeten weer terug de kast in: 

· ladebakje, bordje “wedstrijdtafel”, de 3 Emmen’95 vlaggen, eventueel het zakje met de vlaggen en alle telborden.
· De zakken uit de prullenbakken halen en in de afvalcontainer achter de kantine deponeren, de prullenbakken kunnen weer naar het materialenhok. Ligt er toch nog ergens afval dan dit ook pruimen.
· Achtergebleven kleding etc. verzamelen en naar de kantine brengen.
· De grote tafel gaat weer terug naar zijn plek (uitbouw naast de blauwe tribune).
· De sleutels meenemen en als de zaal leeg is (en er geen andere activiteiten meer zijn) de lichten uitdoen en de deuren van de zaal, scheidsrechterskleedkamer, wedstrijdkast en materialenruimte op slot draaien. De sleutels kunnen weer terug naar de kantine.
D TEAMTAKEN

De zaalwacht is ervoor om de wedstrijden zo vlot en ongestoord mogelijk te laten verlopen en coördineert het opbouwen en afbreken van de velden en tribune. 

De teams die als eerste op een veld spelen bouwen dit veld ook op: 
· Palen, scheidsrechtersstoel, tellertafel en –stoelen staan allemaal in de uitbouw naast de tribunes. Banken voor begeleiders en wisselspelers staan in de hal.
· In de materialenruimte staat voor elk veld een ballenwagen met 9 ballen en een “ontstopper”. Samen met een net en 2 antennes kan dit naar het veld.

Onderweg neem je van de wedstrijdtafel een pen en een telbord mee.

· Indien nodig helpen alle teams mee om de hekken rondom de tribune te plaatsen.

De teams die als laatste op een veld spelen breken dit veld af: 

· De ballenwagen met 9 ballen van het betreffende veld en de “ontstopper” samen met het net, de antennes en het telbord naar het materialenhok brengen. Het net en de antennes op de daarvoor bestemde haken hangen/leggen en de ballenwagen tegen de muur zetten.
· De palen, scheidsrechtersstoel, tellertafel en –stoelen gaan weer naar een van de uitbouwen.

· De banken langs een muur plaatsen.

· Indien de zaalwacht dit aangeeft worden de hekken van de tribune gehaald: de zijkanten op de daarvoor bestemde karren en de voorzijde naar de bovenzijde van de tribune. De karren gaan ook in een van de uitbouwen.

Als we ons hier allemaal aan houden is het opbouwen en afbreken van de velden en tribune “een fluitje van een cent”.
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